Buj Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
23/2022. (V111.5.) hatarozata

Buj K6zség Onkormanyzata Képviseld-testiilete az uj Kozbeszerzési Szabélyzatot az alabbi
formaban fogadja el:

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Preambulum

A kozpénzek ésszeri felhaszndlasa, atlathatdésaganak ¢€s széles korh nyilvanos
ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések sordn a tisztességes verseny
feltételeinek megteremtése érdekében Buj Kozség Onkormanyzata a kdzbeszerzésekrdl szolo
2015. évi CXLIIL. torvény 27. § (1) bekezdésében foglaltak teljesitése érdekében kdzbeszerzési
szabalyzatban rendezi Buj Kozség Onkormanyzata, mint ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasaival
kapcsolatos szabalyokat, az eljarasban szerepldok feladatait, hataskoreit, felelosségi rendjét és a
kozbeszerzési eljarasok dokumentalési rendjét. A szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. szabalyaival
egyiitt és azokkal dsszhangban kell alkalmazni. Amennyiben valamely kérdésrdl a szabalyzat
nem rendelkezik a Kbt. rendelkezései az irdnyadok.

l.
A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASA SORAN
ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK

A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIINI. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) és végrehajtasi
rendeletei, tovabba

o 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol
o a 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvérdl.

E ajogszabalyokon kiviil az eljarasok sordn iranyadoak a Kozbeszerzések Tanacsanak hatalyos
ajanlasai, tajékoztatoi, itmutatdi és a Kozbeszerzések Tanacsa elndokének hatélyos tajékoztatoi.

1.
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Ajanlatkéro: a jelen kozbeszerzési szabalyzat alkalmazasa szempontjabol ajanlatkéré Buj
Kozség Onkormanyzata.

Déntéshozé: Buj Kézség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete / polgarmester

Kozbeszerzési eljaras meginditasara jogosultak kore: KépviselO-testiilet nevében eljaro
polgarmester.

Ko6zbens6é dontéshozé: a Képviseld-testiilet nevében eljard polgarmester.

Kotelezettségvallalo: az onkormanyzat beszerzései tekintetében a Képviseld-testiilet nevében
eljar6 polgarmester.
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Megfelelo szakértelem: a kozbeszerzési eljards elOkészitésében, lebonyolitasdban olyan
személyek vehetnek részt, akik a feladat ellatdsdhoz sziikséges megfeleld szakértelemmel
rendelkeznek. Az Ajanlatkéréként eljaro, illetéleg az eljarasba bevont szervezet csak akkor felel
meg ezen kovetelményeknek, ha eleget tesz a Kbt. 27. § (3) bekezdésében megfogalmazott
eldirasoknak.

Egyéb, a kdzbeszerzési eljardsokban alkalmazand6 fogalom-meghatarozast ugy kell érteni €s
alkalmazni, ahogyan azt a Kbt. 3. § meghatarozza.

1I.
A KOZBESZERZESI SZABALYZAT ALAPELVEL HATALYA ES A
KOZBESZERZES TARGYAI

1. Alapelvek

A Kbt. 2. §-ban foglaltak értelmében a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérdé koteles
biztositani, a gazdasagi szerepld pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat
¢s nyilvanossagat.

Az ajanlatkérdnek esélyegyenldséget €s egyenld bandsmodot kell biztositania a gazdasagi
szereplOk szdmara.

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzesi eljarasban a johiszemiiség és tisztesség,
valamint a rendeltetésszerii joggyakorlas kdvetelményeinek megfeleléen kotelesek eljarni.

Az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznélasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem
elott tartva kell eljarnia.

Az Eurdpai Unioban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozosségi aruk szamara nemzeti
elbanast kell nyGjtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Unidon kiviil letelepedett
gazdasagi szereplok és a nem kozosségi druk szaméra nemzeti elbanast a kdzbeszerzési
eljarasban Magyarorszagnak ¢s az Europai Unidnak a kozbeszerzések terén fennallo
nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.

1.1. Torvényess€g: az onkormdnyzat, mint ajanlatkéré a Kbt. 15. § (1) bekezdése alapjan
meghatarozott értékhatarok feletti beszerzések esetén a kozbeszerzési szabalyzat szerint koteles
eljarni.

Az dnkormanyzat, mint ajanlatkérd kinyilvanitja, hogy a felhivas kozzététele/megkiildése utan,
a megfogalmazott felhivasi feltételeket, a dokumentacioé eldirasait tiszteletben tartja, magara
nézve kotelezOnek ismeri el, betartja a nyilvanossagra hozott szabalyokat, és a kozbeszerzési
szabalyzat rendelkezéseit. Ajanlatkérd johiszemiien, a mindenkor hatdlyos jogszabalyok
alapjan gyakorolja a szabdlyzatban megfogalmazott jogait és kotelezettségeit, azok
rendeltetésével 6sszhangban.

1.2. Esélyegyenléség: az ajanlatkérd a felhivasban valamennyi ajanlattevd szamara egyenld
es¢lyt biztosit az ajanlattételhez sziikséges informécidszolgaltatds, az eljaras soran alkalmazott
versenyfeltételek, valamint a palyazat odaitélése tekintetében. Ennek sordn figyelembe veszi a
nemzeti elbands elvét. Az egyenld elbanas elve alapjan minden ajanlattevének joga van
hozzajutni az ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott valamennyi informaciohoz.

1.3. Nyilvanossag: a hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljaras kivételével a
kozbeszerzési eljaras dokumentumait az EKR-ben, illetve a Kozbeszerzési Ertesitében, tovabba
kozosségi értékhatar felett az Eurdpai Unid Hivatalos Lapjdban hirdetmény formdajaban
nyilvanosan k6zz¢ kell tenni a Kbt. eléirasainak megfelelden.



1.4. A verseny tisztasaga: a versenysemlegesség garancidja tobbek kozott az
Osszeférhetetlenség, valamint a titoktartds szabalyainak betartdsa. Az ajanlatkérd valamennyi
belsd és kiilsé munkatarsanak az eljaras teljes idétartama alatt ugy kell eljarnia, hogy senkit ne
hozzon elényds vagy hatranyos helyzetbe.

1.5. Az ajanlatkérd koteles megvizsgalni beszerzését abbol a szempontbol, hogy a beszerzés
targyanak jellege lehetdvé teszi-e a kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositasat.
Amennyiben a beszerzés targyanak természetébdl adoddan részajanlat tételi lehetOség
biztosithatd, ajanlatkéré a Kbt. 61. § bekezdése alapjan vizsgalja meg a részajanlat tétel
biztositasanak lehetoségét.

2. Hataly

2.1 Személyi hatdly: az ajanlatkéré valamennyi kozbeszerzési eljarasa soran koteles betartani a
Kbt. és a koOzbeszerzési szabalyzat eldirasait. A kozbeszerzés alanyi hatalya ald tartozo
szervezetekr6l — f6szabaly szerint — a Kbt. 5. § rendelkezik. Ennek ¢) pontja kimondja, hogy a
helyi 6nkormanyzat, mint ajanlatkérd a Kbt. alanyi (személyi) hatdlya ala tartozik

2.2 Targyi hataly: a szabalyzat hatalya kiterjed minden Buj Kdzség Onkorményzata, mint
ajanlatkéré altal lefolytatasra keriild a Kbt. 15. § (1) bekezdése alapjan meghatarozott
értékhatart elérd vagy meghaladd arubeszerzés, €pitési beruhdzas, épitési koncesszid, valamint
szolgaltatas és szolgaltatasi koncesszié megrendelése esetén lefolytatasra keriilé kozbeszerzési
eljarasra.

2.3 Ajanlatkéro a Kbt.-ben meghatarozott értékhatart el nem éré kozbeszerzéseknél is kotelesek
a kozpénzek felhasznaldsanak atlathatosdgat, a verseny szabadsagat, tisztasagat és a
nyilvanossagot biztositani.

3. A kozbeszerzések targyai
3.1 Arubeszerzés

Olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes €s birtokba vehetd ingd dolog
tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasara vonatkozo jognak - vételi joggal
vagy anélkiil torténd - megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja
a beallitast és lizembe helyezést is.

3.2 Epitési beruhazas

Olyan visszterhes szerz0dés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik munka megrendelése (és

atvétele) az Ajanlatkéro részérol:

- a Kbt. 1. szami mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

- ¢épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése

egyutt;



- az Ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel, illetéleg mddon torténd kivitelezése.

3.3 Epitési koncesszid

Olyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajanlatkérd ellenszolgaltatdsa az épitmény
hasznositasi jogdnak meghatarozott iddére torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli
ellenszolgaltatassal egylitt, amely egylitt jar az épitmény hasznositasahoz kapcsolodo miikodési
kockazatnak a koncesszids jogosult altali viselésével.

3.4 Szolgaltatas megrendelése

Olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiild — visszterhes szerzédés,
amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részérol.

3.5 Szolgaltatasi koncesszio

A nemzeti rezsimben, olyan szolgaltatds megrendelés, amelynek alapjan az ajanlatkéré a
szolgaltatds nyujtasanak jogdt (hasznositdsi jog) meghatarozott iddre atengedi, ¢és
ellenszolgaltatasa a hasznositasi jog vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt,
amely egyiitt jar az épitmény hasznositasahoz kapcsolodd miikodési kockéazatnak a koncesszios
jogosult altali viselésével.

\VA
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA ELOTT VIZSGALANDO
KERDESEK

1. Elokészitési szakasz

1.1 Az dnkormanyzat adott évre tervezett kozbeszerzési eljarasairdl éves kdzbeszerzési tervet
kell késziteni.

1.2 Az 6nkormanyzati beszerzések tekintetében a polgarmester terjeszti a kozbeszerzési tervet
legkésdbb marcius 31-ig a képviseld-testiilet elé, és a testiilet hagyja azt jova.

A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:

- atervezett kdzbeszerzési eljaras targyat,

- akozbeszerzésre iranyadoé eljarési rendet,

- atervezett kozbeszerzési eljaras fajtajat,

- az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat,
- aszerzddés teljesitésének varhatd idépont;jat.

1.3 A kozbeszerzési terv elkészitése elott az ajanlatkérd indithat kzbeszerzesi eljarast, amelyet
a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan az
abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljards lefolytatdsanak a kotelezettségét. Az
ajanlatkéré tovabba a kdzbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben
foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkoz6 eljarast is lefolytathatja, ha az altala
elére nem lathato okbol eldallt kozbeszerzési igény, vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben
az esetekben a koOzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas
felmertilésekor, megadva a modositas indokat is.



1.4 A kozbeszerzési terv nyilvanossagara, megorzési idejére, kdzzétételére egyebekben a Kbt.
42-43. §-aiban foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni.

2. A kozbeszerzési eljaras meginditasa eldtt vizsgalando kérdések

2.1 Az értékhatar figyelembevételével kell eldonteni, hogy a kdzbeszerzésekre a Kbt. mely
részében meghatarozott eljarasi rendet kell alkalmazni.

2.2 A kozbeszerzés csak akkor indithatdé meg, ha a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre 4ll.

2.3 Amennyiben a kozbeszerzés anyagi fedezete nem all rendelkezésre, de az ajanlatkérd
tdmogatasra iranyuld igényt (palyazatot) nyujtott be vagy fog benyujtani, az ajanlati felhivast
kozzé lehet tenni, de ezt a koriilményt a felhivasban szerepeltetni kell, és fel kell hivni az
ajanlattevok figyelmét a Kbt. 53. § (6) — (7) bekezdésében foglaltakra is.

2.4 A kozbeszerzési eljaras (amennyiben nem tervpalydzatrél van szo) elinditdsdhoz az is
szilkséges, hogy az Onkormanyzat rendelkezésére 4lljanak a kozbeszerzési eljaras
eredményeként megkdtendd szerzddéshez sziikséges engedélyek (pld.: jogerds és végrehajthatd
épitési engedély).

2.5 Az eljéras fajtajanak kivélasztasa soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a kozbeszerzések
alapeljarasa a nyilt és a meghivasos eljaras, mas eljarasfajta csak akkor alkalmazhatd, ha annak
a Kbt.-ben meghatarozott feltételei teljes kortien és bizonyithatéoan fennallnak.

A kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasfajtarol a masikra.

V.
A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVO SZEMELYEK
FELADATAI ES HATASKOREI

1. Polgarmester:

- a Kozbeszerzési Szabélyzatnak vagy modositdsanak elkészittetése és a Képviseld-
testlilet elé terjesztése,

- az Onkormanyzat beszerzéseit tartalmazd éves beszerzési tervnek vagy modositdsanak
elkészittetése €s a képviseld-testiilet elé terjesztése,

- az onkormanyzati kozbeszerzés esetén a hivatali szervezeten belill a kdzbeszerzésért
felelds személy kijelolése,

- a koOzbeszerzési eljardsba bevonni tervezett személyek/biralobizottsagi tagok,
szervezetek részére irasbeli megbizas adasa — kiilsé szakértd esetén megbizasi szerzddés
kotése — Osszeférhetetlenség tekintetében irdsbeli nyilatkozat tételért,

- a Képviseld-testiilet nevében eljard polgarmester, mint kotelezettségvallald jogosult a
szerz6dések megkotésére,

- akozbeszerzési eljaras meginditasarol vald dontés,

- aKbt. 115. § (1) bekezdése szerinti eljaras esetén az ajanlattételre felkérendd gazdasagi
szereplok kijelolése,

- ajanlati felhivas és az ajanlati dokumentacio elfogadasa.



- kozbens6 dontéshozatal, melyet a biralobizottsag javaslata alapjan hoz meg és mely az
gjanlattevok érvényességének, vagy érvénytelenségének megallapitasara terjed ki,

- az ajanlatkérd nevében eljard személy €s a biralobizottsag tagjainak kijelolése,

- akozbeszerzési szakértd vagy a hivatalos kozbeszerzési tanacsadé megbizasa,

- a kozbeszerzési eljarasok szabalyszeri lefolytatdsa, ellendrzésének elrendelése, a
szabalytalan, vagy a kozbeszerzési eljaras tisztasagat sértd esetek kivizsgalasa, a
sziikséges intézkedések megtétele a Képviseld-testiilet felhatalmazasa alapjan,

3. Az ajanlatkérd képviseldje altal az adott kozbeszerzési eljarasban kijelolt személy:

- a kozbeszerzési eljarasba bevonni tervezett személyekre, szervezetekre megbizas
tartalmara vonatkozo javaslattételért megbizasuk dokumentalasaért,
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok dokumentalasaért,

- az ajanlatkérd képviseloje felelOsségi korébe tartozd eljarasok eldkészitéséért,
dokumentalasaért,

- a kozbeszerzés pénziigyi fedezetérdl, Osszegszerliségérol szold irasbeli nyilatkozat
beszerzéséért,

- a kozbeszerzés lebonyolitasdhoz sziikséges informaciok, dokumentumok lebonyolito
szamara torténd biztositasaért,

- ajogi kontrol biztositasaért,

- a kozbeszerzési eljaras lezaruldsat kovetden a kozbeszerzési dokumentumok
bonyolitotol torténd atvételéért,

- akozbeszerzési eljaras ligyirat-kezelési szabalyzat szerinti teljes dokumentalasaért.

4. Az ajanlatkérd nevében eljar6 személy(ek):

- az Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatok rendelkezésre bocsatasa,

- az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas €s az ajanlati/részvételi dokumentécio vagy az
ismertetd idOben torténd rendelkezésre bocsatasa, a birdld bizottsaggal torténd
leegyeztetése, ellendriztetése €s véglegesitése,

- a Kozbeszerzési DontObizottsag Kbt. szerinti tajékoztatasa (a sziikséges iratok
megkiildése),

- jegyzOkonyvek vezetése,

- az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas hirdetményben torténd megjelentetése, a
dokumentacio megfelelé példanyszamban valo rendelkezésre bocsatasa,

- a kozbeszerzés technikai lebonyolitdsa és a kiils6 kapcsolattartas, (ajanlattevok,
kozbeszerzési szakértdk, és Kozbeszerzési Hatosag Hirdetményellendrzési Fdosztalya),

- az ajanlatok értékelésével, az eredményhirdetéssel, a szerzodéskotéssel és az eljaras
lezarasaval Osszefliggd adminisztracids jellegli feladatok bonyolitdsa az eljaras
dokumentumainak rendszerezett formaban torténo tarolasa,

- azeljarasi cselekmények soran alkalmazand6 hirdetmények elkészitése, kozzététele, ill.
elkildése,

- amegkotott szerzddések teljesitésének figyelemmel kisérése a teljesitésig.

2. Kozbeszerzési tanacsado (kiils6 személy vagy szervezet):



a biralo bizottsag, illetve az ajanlatkérd nevében eljaré személy munkdjat tanacsadassal segiti,
vagy az eljarast lebonyolitja — mint ajanlatkérd nevében eljaroé személy — az ajanlatkéré altal
felkért kozbeszerzési tanacsado, aki az eljarast meginditd hirdetmény jogszeriiségét
ellenjegyzésével igazolja. 3. Biralobizottsag:
- abeszerzés targyanak és értékének megfelelo fajtaju eljaras kivalasztasa,
- a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetménynek az ajanlatkéré nevében eljaro
személlyel torténd leegyeztetése,
- az ajanlattevok részére rendelkezésre bocsatandd dokumentécio, egyeztetése,
- részvétel az ajanlatok értékelésében, indokolas készitése a biralatrol,
- sziikség esetén a kozbensd dontéshez — eldkészitési jegyzokdnyvben — dontési javaslat
készitése €s annak a dontéshozo elé terjesztése,
- az eljarast lezard dontéshez — elokészitési jegyzokonyvben — dontési javaslat készitése
¢s annak a dontéshozo6 elé terjesztése.

5. Képviselo-testiilet:
- akozbeszerzési szabalyzat, és az onkormanyzati beszerzéseket tartalmazo kdzbeszerzési
terv elfogadasa, illetve azok modositésa,
- dontés az adott dnkorményzati kozbeszerzési eljaras sziikséges pénziigyi fedezetének
rendelkezésre allasarol,
- akozbeszerzési eljarast lezaro dontés meghozatala.

VI.
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

A kozbeszerzési eljards lefolytatdsa az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szo6ld
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: EKR rendelet) foglaltak alapjan torténik, az
abban foglalt szabalyok betartasaval.

A Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltakra tekintettel Buj Kozség Onkormanyzata az aldbbiak
szerint hatarozza meg az onkormanyzat nevében eljard, az EKR-ben torténd regisztraciora
jogosultak korét, valamint az Onkormanyzat nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo
jogosultsagok gyakorlasanak rendjét:

- az onkormanyzat nevében eljard, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak kore:
polgarmester altal kijelolt személy

- Oonkormanyzat nevében az EKR alkalmazasara vonatkozd jogosultsdgok gyakorldsa az
alabbiak szerint torténik: az adott kzbeszerzési eljarasban megbizott felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado jogosult az alabbi szerepkordkre:

Eljaras jogosultsag karbantarto
Kozbeszerzési eljarast 1étrehozo
Kozbeszerzési eljarast iranyitd
FAKSZ ellenjegyzd

0 O O O

1. Az eljaras meginditasa



1.1 A kozbeszerzési eljaras a hirdetmény nélkiili eljarasok és a Kbt: 115. § (1) bekezdése
szerinti eljaras kivételével részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas kozzétételével indul.
Kozzététel alatt a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve kozosségi értékhatér felett az Eurdpai Unid
hivatalos lapjaban torténd kozzétételt kell érteni.

1.2 Hirdetmény kozzététele nélkiili eljaras esetén az ajanlattevoket egyidejiileg, kdzvetlen uton,
irasos formaban kell felkérni az ajanlattételre az EKR rendszerben.

2. A hirdetmény kozzététele

2.1 A hirdetmény kozzétételének feltétele, hogy 1étezzen megfeleld modon eldkészitett felhivas
¢s dokumentumok, amennyiben a toérvény eldirja vagy indokolt. Ezen kiviil a megfeleld
szakértelemmel rendelkezok rendelkezésre alljanak, befizessék a kozzétételi dijat, errdl legyen
banki igazolas, és rogzitett legyen a belso feleldsségi rend.

3. A hirdetmény modositasa, visszavondsa

3.1 A hirdetmény-moddositassal, visszavonassal kapcsolatban a Kbt. 55. §-aban foglaltak az
iranyadoak.

4. A kozbeszerzési dokumentumok részei

4.1. Ajanlatkér6 a felhivas mellett dokumentumokat, targyaldsos eljarasban ¢s
versenyparbeszéd esetén szerzddéses feltételeket koteles késziteni, hirdetmény nélkiili
targyalasos eljarasban pedig dokumentumokat készithet az ajanlattevok részére, melynek a Kbt.
57. §-ban foglaltaknak kell megfelelniiik.

5. Az ajanlatok beérkezése

5.1 Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi hataridd
lejartanak idépontjaig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés idOpontjarél az EKR
visszaigazolast kiild.

6. A Biralobizottsag

6.1 A kozbeszerzési eljarasok el6készitésére, a benyujtott ajanlatok értékelésére, valamint a
kozbeszerzési eljarast lezar6 dontésre vonatkozd javaslat elkészitésére és elGterjesztésére,
megfeleld pénziigyi, jogi, kozbeszerzési és a beszerzés targyaval kapcsolatos szakértelemmel
rendelkez0 személyekbdl allo, legalabb 3 tagi, de minden esetben paratlan szamu
Biralobizottsagot kell 1étrehozni.

6.2. A Biralobizottsag tagjait a Polgarmester nevezi ki, irdsban, megbizolevéllel.
6.3. A Biralobizottsag tagja olyan természetes személy lehet, akivel szemben nem allnak fenn

a Kbt. 25. §-ban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okok. Err6l minden biralobizottsagi tagnak
— minden esetben — irasban kell un. dsszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot tenni.



6.4. A Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van. A
Biralobizottsag dontéseit egyszerii szotobbséggel hozza meg. A Birdlobizottsag iiléseirdl €s
dontéseirdl jegyzokonyvet kell késziteni.

7. Az ajanlatok bontasa

7.1. Az EKR rendeletben foglaltak szerint az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéscket
tartalmazé iratok felbontdsat, a bontdsi jegyzokonyv készitését az EKR végzi, és a felelds
akkreditalt szaktanacsado kiildi meg ajanlattevok részére az EKR rendszeren keresztiil.

A jegyzOkonyvet az ajanlatkérd valamennyi ajanlattevo részére a felbontastol szamitott 5 napon
beliil koteles megkiildeni.

8. Az ajanlatok feliilvizsgalata

8.1. Az ajanlatok formai és tartalmi kellékeinek vizsgalata soran a hianypotlas lehetéségét a
Kbt. 71. §-ban meghatarozott korben biztositani kell.

8.2. Ajanlatkérd vagy a képviseletében eljaro személy/szervezet koteles irasbeli felvilagositast
kérni az Ajanlattevétol — a tobbi ajanlattevo egyideji értesitése mellett —, ha nem egyértelmi
kijelentéseket tartalmaz az ajanlata.

8.3. Ajanlatkérd vagy a képviseletében eljard személy/szervezet koteles irdsban indokolést
kérni, ha az ajanlat kirivoan alacsony -ellenszolgaltatast tartalmaz. E tekintetben a
Biralobizottsag valamennyi értékelési szempont esetében — az Osszes koriilmény
mérlegelésével, a Kbt. 72.§-ban foglaltakra is tekintettel — dont.

8.4. Ha az ajanlatkér6 az ajanlatban a 69. § (3) bekezdése szerinti elbiralas eredményére kihato
szamitasi hibat észlel, - a hiba ¢és a javitand6 érték, valamint a javitas eredményeként
meghatarozott érték megjelolésével -, az ajanlatkérd, vagy a képviseletében eljard
személy/szervezet felhivja az ajanlattevét annak javitasara. A szamitdsi hiba javitdsanak az
eredményét az ajanlatkérd akként allapitja meg, hogy, hogy a kdzbeszerzés targya elemeinek
tételesen meghatarozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve szamitja ki az Osszesitett
ellenértéket vagy mas - az ajanlatban megtaldlhatd szamitdson alapuld - adatot. A szamitasi
hiba javitasara torténd felhivasrol-az Osszes ajanlattevot egyidejlileg, kozvetleniil, irasban,
haladéktalanul t4jékoztatni kell.

9. Az ajanlatok értékelése

9.1. Az ajanlatok értékelését Biralobizottsag végzi a Kbt. vonatkozd szabalyainak maximalis
betartdsaval. A Biralobizottsag Elndke sziikség esetén kiilsd szakértoket is bevonhat az
értékelésbe. Az értékelés elsd fazisaban az ajanlatokat formai szempontbol kell megvizsgalni,
majd az érvényes ajanlatokat érdemben is értékelni kell. Biralati szempont a legalacsonyabb
ellenszolgaltatas vagy az Osszességében legeldnydsebb ajanlat lehet.

9.2. A Biralobizottsag irasbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kotelezi a
Dontéshozot. Az irasbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajanlatok dsszehasonlitasara
vonatkoz6 adatokat, (az Osszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa esetén valamennyi
részszempont vonatkozasaban), az ajanlati felhivasban meghatdrozott pontozasi rendszer
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alkalmazasa sordn adott pontszamokat, illetve az egyes pontszamokra vonatkozo részletes
szakmai indokokat.

Az irasbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a Biralobizottsag in. dontés-elokészitési
jegyzOkonyvben tesz javaslatot a nyertes Ajanlattevére vagy amennyiben az Ajanlatkérd a
felhivasban rogzitette a masodik legkedvezdbb ajanlatot tevore.

9.3. A Biralobizottsagi munkardl jegyzokonyvet kell késziteni.

9.4. Az ajanlatkér6 nevében az eljarast lezar6 dontést meghozd személy nem lehet a
Biralobizottsag tagja. A dontéshozd kizardlag tanacskozasi joggal rendelkezd személyt
delegélhat a Biralobizottsagba.

10. Dontéshozatal

10.1 A koOzbeszerzési eljaras lezarasara vonatkozd dontést a Képviseld-testiilet hozza meg.
Ennek érdekében a Biralobizottsag elndke irdsbeli eldterjesztést terjeszt a dontéshozo elé. A
kozbeszerzést lezard dontésrol jegyzokonyv vagy hatarozat késziil.

10.2. Amennyiben a dontésre jogosult az irasbeli szakvéleménytdl eltérd dontést hoz, azt
irasban koteles megindokolni, és az indokolast a kdzbeszerzési eljaras anyagahoz csatoltan,
legalabb 5 évig koteles megorizni.

10.3. Testiileti dontéshozatal esetén a kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatalakor név
szerinti szavazast kell alkalmazni.

10.4. A kdzbens6 dontést a polgdrmester a Biralobizottsag javaslata alapjan hozza meg. Ez az
ajanlatok érvényességének és/vagy érvénytelenségének megallapitasara terjed ki.

11. T4jékoztatas az ajanlatkérd dontésérdl

11.1. Az ajanlatkérd az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szolo tajékoztatot
kiilén jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény utjan koteles kozzétennie.

11.2. Az eredményhirdetésre egyebekben a Kbt. 79. §-dban foglaltak az iranyadok.
12. Szerzddéskotes
12.1. A szerzddést a kotelezettségvallald irja ala.

12.2. A szerzddést a nyertesnek nyilvanitott ajanlattevével, vagy annak visszalépése esetén, ha
az Osszegezésben megjelolték a kovetkezd legkedvezObb ajanlatot tevd személlyel kell
megkotni a felhivas, a dokumentumok ¢€s az ajanlat tartalmanak megfelelden. az irasbeli
Osszegezés megkiildését kdvetd naptol szamitott 5. napnal nem korabbi és a 30. napnal (épitési
beruhdzas esetén a 60.) napnal nem késébbi idépontban.

Ha az ajanlatkérd lehet6vé tette a kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, a részek
tekintetében a nyertesekkel kiilon-kiilon kell szerzédést kotni.

12.3. Az ajanlatkérd csak abban az esetben mentesiil a szerz6dés megkotésének kotelezettsége
alol, ha az ajanlatok elbiralasarol szo6l6 irasbeli 6sszegezés megkiildését kovetden altala eldre
nem lathat6 és elharithatatlan ok kovetkeztében beéllott 1ényeges koriilmény miatt a szerzodés
megkotésére, vagy teljesitésére nem képes.



12.4. A szerzédést a kdzbeszerzési eljaras alapjan nyertes ajanlattevoként szerzodo félnek kell
teljesitenie.

12.5. A szerz6dés tartalmara a Kbt. 131. §-ban foglalt rendelkezések vonatkoznak.

12.6. A megkotott szerzodés nyilvanos, annak tartalma kozérdekii adatnak mindsiil. A
szerzOdés teljesitése és esetleges modositasa a Kbt. 138-141. § betartasaval lehetséges. A
szerz6dés modositasara a polgarmester jogosult.

12.7. A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozo6 eldirasokra a Kbt., illetve egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

13. Az iratok megérzése

13.1 A kozbeszerzési eljards valamennyi cselekményét, intézkedését az ezekrdl késziilt
feljegyzéseket, jegyzokonyveket dokumentalni kell.

13.2. Az eljarasba bevont kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy koteles a
dokumentalasrol gondoskodni, és azokat az elektronikus kozbeszerzési rendszer feliiletére
feltolteni.

13.3. A kozbeszerzési eljardsok iratanyaga az elektronikus kozbeszerzési rendszerben
tarolasra kertil.

13.4 A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi iratot az ajanlatkérének a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetdleg a szerzodés teljesitésétol szamitott 5 évig meg kell
Orizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig meg kell 6rizni.

VILI.
A KOZBESZERZESI ELJARAS NYILVANOSSAGA

1. Az ajanlatkérd koteles az alabbi adatokat, informaciokat, dokumentumokat a
Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban - valamint ha
a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében
kotelezOvé teszi, az EKR-ben is - kozzétenni:

a) a 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerzOdéseket a szerzédéskotést, valamint a szerzdésmodositasokat a szerzOdés
modositasat kovetden haladéktalanul,

b) a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzodéseket a 37. § (1) bekezdés h) pontja
szerinti hirdetmény megjelenését - a 37. § (4) bekezdése szerinti hirdetménnyel érintett
szerzodések esetében a szerzodéskotést - kovetden haladéktalanul, valamint a
szerzodésmodositasokat a 37. § (1) bekezdés j) pontja szerinti hirdetmény megjelenését
kovetden haladéktalanul;

c) a szerzddés teljesitésére vonatkozod kovetkezd adatokat:

ca) hivatkozést a kdzbeszerzési eljardst megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld
eljarasok esetében felhivasra),



cb) a szerz6do felek megnevezését,
cc) azt, hogy a teljesités szerzdédésszerl volt-e,
cd) a szerzodés teljesitésének az ajanlatkéro altal elismert idopontjat, valamint

ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének idOpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél - tamogatasbol megvaldsuld kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil.

Az ajanlatkérd koteles az EKR-ben kozzétenni:
a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul;

b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az eldzetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetoen haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szolo Osszegezést, a részvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevoknek valé megkiildéssel egyidejiileg;

d) a 103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

2. Az 1. a) pontja szerinti kdzbeszerzési tervnek targyévet kovetd évre vonatkozo kozbeszerzési
terv-EKR-ben torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie

3. Az 1. bekezdés b)-c) pontja szerinti szerzodéseket legalabb a teljesitéstdl szamitott 6t évig
koteles elérhetovée tenni.

4. Az 1. d) pontja szerinti tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott
szerzOdés esetében a szerz0dés megkotésétol szamitva évenként kell aktualizalni.

IX.
A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

A kozbeszerzési eljarasok belso ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a polgarmesteri
hivatal belsd ellendrének hataskorébe tartozik.
Az ellendrzés Kkiterjed az eljardsok szabalyszerliségére, az elbirdlds szempontjainak
kivalasztasara, €s azok érvényesitésére, valamint a szerzddések megkotésére, modositasara és
teljesitésére.
Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arr6l a
polgarmester koteles a Képviseld-testiiletet haladéktalanul t4jékoztatni. A tdjékoztatasi
kotelezettség érvényes abban az esetben is, ha az 6nkormanyzat inditja — ajanlatkéréként — a
jogorvoslati eljarast.
X.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2022.. ...... napjan Iép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését kdvetden
inditott kdzbeszerzések esetében kell alkalmazni.

A Kodzbeszerzési Szabalyzatot az Onkormanyzat Képviselé-testiilete a . ... szamu hatdrozataval
fogadta el.

Hatéalyba 1épésével egyidejiileg a ......... hatdrozattal elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat
hatélyat veszti.

Buj, 2022. .....



polgiarmester jegyzo



