BUJ KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO TESTULETENEK
7/2011.(1V.15.)onkormanyzati rendelete

Az onkormanyzat és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarol

Buj Kézség Onkorményzat képvisel-testiilete a helyi dnkormanyzatokrél sz6lo 1990. évi
LXV. torvény 16.§ (2) bekezdésében, 18.§ (1) bekezdésében, a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras
¢s szolgaltatas altaldnos szabalyairol sz6l6 2004. évi CXL. Torvény 19.§ (2) bekezdésében, a
helyi onkorményzati képviselok jogéllasdnak egyes kérdéseirdl szolé 2000. évi XCVL
torvény 9.(2) bekezdésében, valamint 10/A § (3) bekezdésében, a polgarmesteri tisztség
ellatasanak egyes kérdéseirdl és az onkormanyzati képviselok tiszteletdijarol szo6l6 1994.évi
LXIV. Torvény 3.§ (4) bekezdésében, a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairdl szo6lod
1993.¢vi LXXVIL. Torvény 27.§ (1)bekezdésében  kapott felhatalmazas alapjan, az
Alkotmany 44/A § (1)bekezdés e) pontjdban meghatarozott feladatkorében eljarva a
kovetkezdket rendeli el:

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.Az 6nkormanyzat elnevezése
1. §.

(1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése: BUJ KOZSEG ONKORMANYZATA
(tovabbiakban: dnkormanyzat)

(2) A Képviselo-testiilet megnevezése: BUJ KOZSEG KEPVISELO-TESTULETE
(tovabbiakban: képviseld-testiilet)

(3) A Képvisel6-testiilet hivatalanak neve: BUJ KOZSEG POLGARMESTERI
HIVATALA (tovabbiakban: polgarmesteri hivatal)

(4) Székhely: 4483 Buj, Rakoczi utca 1

(5) Weboldal: www.buj.hu

(6) E — mail: bujhiv@ent.hu

(7) Az Onkorményzat havonta megjelend lapjanak cime: Buji Szemle

(8)

2. Az dnkormanyzat jelképei

2. 8.

(1) Az onkorményzat jelképei: cimer €s zaszld, melyek leirdsat és hasznalatat kiilon
onkormanyzati rendelet szabalyozza.


http://www.buj.hu/

3. Az onkorményzat feladatai, hataskore

3. 8.

(1) Az 6nkormanyzat koteles gondoskodni:

- az egészséges 1voviz ellatasrol,

- az 6vodai nevelésrol,

- az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrol,

- az egészségligyi €s a szocialis alapellatasrol,

- a kozvilagitasrol,

- a helyi kozutak ¢€s a koztemetd fenntartasarol,

tovabba

- koteles biztositani a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilését.
(2) Az oOnkormanyzat Onként vallalt feladatainak korét a képvisel6-testiilet az aktualis
telepiiléspolitikai szempontoknak megfelelden alakitja ki €s valtoztatja, azonban az O6nként
vallalt feladatok nem veszélyeztethetik az 6nkorményzat kitelezd feladatainak ellatasat.

4. 8.
(1.) A Képvisel6 testiilet az dnkorményzati térvényben, valamint a kozigazgatési eljarési

torvényben meghatarozott lehetéségekkel meghatarozott hatdsagi jogkoreinek gyakorlasat
elsd fokon atruhdzza a polgarmesterre, illetve az dnkorményzat bizottsagaira.

(2) Az atruhéazott hataskor gyakorlasarol, dontéseikrdl a polgarmester, valamint a bizottsagok
elndkei évente szdmolnak be a képvisel6-testiiletnek.

5.8.

(1) Az Onkormanyzat a hataskorébe utalt hatdsagi iigyek intézése soran - amennyiben
magasabb szintli jogszabaly azt nem irja eld kotelezd jelleggel — a megfeleld személyi és
targyi feltételek hianya miatt nem alkalmazza az elektronikus ligyintézést.

(2) Az allampolgarok kozigazgatasi hatosagi eljarassal kapcsolatos elektronikus
tajékoztatasat az onkormanyzat a kdzség internetes honlapjan biztositja.

Il. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE
1. A képvisel6-testiilet iilései
6.§.
(1) A képviseld-testiilet évente legalabb hat iilést tart, melybdl egy kézmeghallgatdssal
egybekdtott képviseld — testiileti iilés.

(2) A képviselO-testiileti tilések helye: kozséghdza targyaldterem.

(3) A polgarmester - amennyiben valamely napirendi pont megtargyalasa azt indokolja -, gy
az lilés helyét a (2) bekezdésben meghatarozott helyszintdl eltéréen is meghatarozhatja.



2. A munkaterv

7.58.

(1) A Képvisel6-testiilet az eldére lathatdé feladatok jobb eldkészitése érdekében éves
munkatervet készit.

(2) A munkaterv tartalmazza:
1. aziilések tervezett idépontjat,
2. atervezett napirendi pontok cimét, targyat, eléadoit,
3. az elOkészitésben résztvevd, valamint azt véleményezd /szervek/ bizottsagok,
személyek megjelolését,

(4) A munkaterv-tervezet elkészitéséért a polgarmester a felelds, azt az Onkormanyzati
képviselo-testiilet a targyévet kdvetden, legkésdbb februari tilésén allapitja meg.

3. A meghivo

8. §.

(1)A meghivo tartalmazza:

1. a képviseld-testiilet iilésének helyét és idopont;jat,

2. ajavasolt napirendi pontok targyat, azok eléadojat,
(2) A meghivohoz az elbterjesztéseket és a rendelet-tervezeteket és hatarozat-tervezetet
lehetdség szerint irasban mellékelni kell.

(3) Az egyedi dontést igényl6 ligyekben az irasbeli elbterjesztéstdl el lehet tekinteni, az ilyen
igyek korét a polgarmester hatdrozza meg.

(4) Azokat az elbterjesztéseket, vagy mellékleteiket, melyek zart iilésen torténd targyalasat
torvény eldirja, illetve lehetdveé teszi, csak a zart iilés résztvevdinek szabad megkiildeni. E
rendelkezés nem érinti a Képviseld-testiiletnek azt a jogat, hogy az eldterjesztést a javaslattol
eltéréen — ha azt torvény nem zarja ki —, nyilt iilésen vitassa meg. A zart {ilésre szant
elterjesztéseket a zart iilés résztvevoi kotelesek bizalmasan kezelni, figyelemmel a személyes
adatok ¢és az lizleti titkok védelmét szolgald vonatkoz6 jogszabalyi eldirasokra.

(5A meghivot a polgarmester irja ala, s azt a képvisel6-testiilet tagjainak a munkatervben
tervezett rendes iilés eldtt legalabb 4 nappal megkiildi.

(6) A rendkiviili iilésre torténé meghivas a targyalando napirendek siirgésségére tekintettel
irasban, illetve sziikség szerint telefonon torténik. Ez esetben nem sziikséges a (5)
bekezdésben meghatarozott hataridd betartasa.

(7) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, illetéleg tartos
akadalyoztatasuk esetére a Képviseld — testiilet korelnokét hatalmazza fel a Képviseld-testiilet
Osszehivasara, s az igy Osszehivott testiileti iilés vezetésére.

(9) A képviseld - testiilet {ilésére a jegyz6t tandcskozasi joggal, dllandé meghivottként kell
meghivni.



4. Az eloterjesztés

9.§.

(1) A képviselo-testiileti eldterjesztések elkészitését a munkatervben meghatarozott eléado,
az elkészitésért felelds tisztségviseld altal adott szempontok alapjan a munkatervben
megjelolt hataridére koteles elkésziteni ugy, hogy a sziikséges egyeztetésre, a
véleményezésre, bizottsagi allasfoglalasra, stb. megfeleld 1d6 alljon rendelkezésre.

(2) Az eldterjesztés — a tajékoztatd kivételével €s az egyes egyedi iigyek kivételével — két
részbdl all:

1. az értékelo, elemzo részbol, és

2. rendelet vagy hatarozat-tervezetbol.

(3) Az clbterjesztés, dontés-centrikus legyen. Tarja fel a meglévd gondokat, problémakat.
Foglalja 0ssze azokat a tényeket, amelyek alkalmasak megfeleld kovetkeztetések levondsara
és célszerl, eléremutatd dontések hozatalara.

(4) Az eltér6 tartalma és végrehajtasi hataridejii dontéseket a hatarozat-tervezetben kiilon-
kiiléon pontban kell megfogalmazni.

(5) A hatarozat-tervezetben meg kell jelolni a végrehajtasért felelés személy nevét, beosztasat,
a dontések végrehajtasi hataridejét naptari napszeriien, illetve tobb részhataridé vagy
folyamatos hatarid6 esetén a végrehajtasrol torténd beszdmolési idOpontjat is.

(6) Az eldterjesztés terjedelme — a hatarozat-tervezetet és statisztikai tablakat kivéve — 10
gépelt oldalnal nem lehet tobb.

5. A képviselo-testiilet tilése
10. §.

(1) A Képviselo-testiilet tilése nyilvanos. Az ilésen megjelent allampolgaroknak hozzéaszolasi
joga nincs, a polgadrmester azonban engedélyt adhat a vitdban valo részvételre.

(2) Zart iilés tartasara az onkormdanyzati torvény rendelkezései vonatkoznak.
11.§.

(1) A polgarmester feladatai az iilés vezetésével kapcsolatban:

a.) megallapitja az ilés hatarozatképességét,

b.) megnyitja az iilést,

c.) elbterjeszti a napirendi javaslatot,

d.) Javaslatot tesz a jegyzokonyv hitelesitok személyére,

e.) napirendi pontonként: megnyitja, vezeti, lezarja és dsszefoglalja a vitat, valamint
figyelemmel kiséri a képviseld-testiilet hatdrozatképességét,

f.) napirendi pontonként szavazasra bocsatja az ilésen elhangzott kiegészitd és
modosito javaslatokat, a hatdrozati javaslatot és kihirdeti a hatrozatokat,

g.) biztositja a képvisel6-testiileti tagok jogainak gyakorlasat, érvényesiilését,

h.) biztositja az {ilés zavartalan rendjét,



I.) berekeszti az ilést.

(2) A Képviselo-testiilet els6 napirendi pontként dont a polgarmester el6terjesztésében:
a.) a végrehajtasért felelosok jelentése alapjan a lejart hataridejii képviselO-testiileti
hatarozatok végrehajtasanak helyzetérol,
b.) a fontosabb targyalasokrol, eseményekrol szolo tajékoztatas tudomasul vételérd
a.) az el6z6 ilésen elhangzott tovabbi intézkedést igényld kozérdekii bejelentésekkel
kapcsolatosan tett intézkedésekrol.

(3) A tanacskozas soran napirendi pontként:

a.) az irasbeli eldterjesztést az eldadd szoban kiegészitheti,

b.) az eléadohoz a képviselO-testiileti tagok és a tandcskozasi joggal meghivottak kérdést
intézhetnek, amelyekre a vita el6tt valaszolni kell,

C.) a polgarmester az elGterjesztés és hatarozat-tervezet felett megnyitja a vitat,

d.) a vita lezarasara vagy a hozzaszolasok id6tartamanak korlatozasara a polgarmester
vagy a képviseld-testiilet barmely tagja javaslatot tehet, az inditvany felett a képviseld-
testiilet vita nélkiil hataroz,

e.) a hozzaszolasok befejezése utan a napirendi pontok eldéaddja valaszol a
hozzészolasokra és a hatarozat-tervezet modositasara elhangzott kiegészitd, modosito
javaslatokra,

f.) a valaszadassal egyet nem értd képviselO-testiileti tag a valaszra észrevételt tehet és
kérheti véleményének szoszerinti jegyzOkonyvbe vételét,

g.) a polgarmester az elGterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott javaslatokat
kiilon-kiilon bocsatja szavazasra, a szavazds eredményének megéllapitdsa utan
kihirdeti a hatarozatot.

(4) A testiileti iilés adott napirendi pontja feletti vitdban részt vesznek az ahhoz tandcskozasi
joggal meghivottak is.

(5) A napirendi pontok Osszevontan is targyalhatok. Az erre vonatkozo6 javaslat felett a
képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

12. §.
A napirend/ek/ targyalasa utdn a képviseld-testiileti tagok interpelldlhatnak, kozérdekii
bejelentést tehetnek. Ha ennek alapjan intézkedésre van sziikség, a polgarmester javaslatara a
képviseld-testiilet dont, hogy ezt mely szerve,— polgarmester- bizottsag, — illetve intézménye
vizsgalja meg, meghatarozva a beszamolés hataridejét is.
6. Hatarozathozatal

13. §.

(1) A képviseld-testiilet dontéseit (hatdrozat, rendelet) az Onkorményzati torvényben
meghatarozott esetek kivételével nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza.

(2)A KépviselO-testiilet esetenként, a polgarmester vagy barmelyik képviseld-testiileti tag
javaslatara — egyszerli tobbséggel — donthet a névszerinti szavazasrol is.



(3) A névszerinti szavazas esetén a jegyzd ABC sorrendben felolvassa a képviselok névsorat,
akik felallva ,,igen”, ,,nem”, vagy ,,tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak, majd a névsoron a
szavazatokat Osszeszadmlalja és az eredményt a polgarmester kihirdeti. A hitelesitett névsort a
jegyzokonyvhoz kell csatolni.

(4) A titkos szavazas szavazolap, boriték €s urna igénybevételével torténik. A titkos
szavazasnal kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni- s azt az iilésrdl késziilt jegyzOkonyv
mellékleteként kell kezelni -, amely tartalmazza a :

a. szavazas helyét, napjat,

b. szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét, tisztségét,

C. aszavazas soran felmeriilt koriilményeket,

d. aszavazas eredményét.

(5) A szavazas eredményérdl az Ugyrendi Bizottsag elndke tesz jelentést a testiiletnek.

(6) A titkos szavazdsnal szavazategyenlOség esetén a szavazast meg kell ismételni. A
szavazas azonnal is megismételheto.

(7) A 10. - 14. §-ban foglaltak a bizottsagokra is vonatkoznak.
14.8.

(1) Az Onkormanyzati képviseld - testiilet tagjainak szama 7 f6. Az dnkorményzati testiilet
tagjainak névsorat a Rendelet 1.fliggeléke tartalmazza.

(2) A képviseld-testiilet mindsitett tobbségli dontéséhez legalabb 4 f6 képviselé szavazata
sziikséges.

(3) A Képviselo-testiilet mindsitett tobbségili dontése sziikséges az dnkormanyzati térvényben
meghatarozottakhoz.

15. §.

(1.)Az alternativ hatarozati javaslatokat kiilon-kiilon kell szavazasra bocsatani, annak
eredményét megallapitani.

(2.)Elfogadott hatarozat az lesz, amelyik tobb igenld szavazatot kapott, feltéve, hogy
megkapta a jelenlévOk tobbségének szavazatat, illetve ha mindsitett dontés sziikséges, a
14.§.(2) bekezdésében meghatarozott szamu minimalis szavazatot.

16. §.

Kétfordulos targyalas keretében targyalandd napirendi pontok esetében a képviselO-testiilet
az elsd forduldban eldzetes allasfoglalasként, elvi dontésként hatdrozza meg a célokat, a
dontések koncepciodit. Az eldkészitok ennek alapjan végzik el a konkrét tervezd, egyeztetd
munkat, s készitik eld a dontési javaslatokat.



7. Rendeletalkotas

17.§.
A rendelet alkotasat kezdeményezheti:
1. Telepiilési képviseld,
2. Képviselo-testiilet bizottsaga,
3. Jegyzo,
4. Polgarmester.
18.§.

(1) A rendeletalkotasra, modositasra iranyuld kezdeményezést a 17.§-ban meghatarozott
személyek és szervek a polgarmesternek irdsban nyujthatjak be, aki a polgarmesteri hivatal
bevonasaval a kezdeményezést, majd a tervezetet a képviselo-testiilet legkozelebbi tilésére
nyujtja be.

(2) A rendelet normaszdvegén tul minden esetben annak megalkotasat meg kell indokolni az
eléterjesztésben, valamint csatolni kell hozzd a rendelettel kapcsolatos eldzetes
hatasvizsgélatot is.

(2) Amennyiben rendeletmoédositasra iranyuld igény a képviseld-testiilet iilésén mertil fel,
ugy a rendelet modositasara az (1)-(2) bekezdésben meghatarozott elokészité eljaras
lefolytatasa miatt csak a kovetkezd testiileti tilésen keriilhet sor.

19. §.

(1) A rendelet kihirdetése: a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan torténd kozszemlére tétellel
torténik.

20. §.

A rendeleteket az allampolgarok egyértelmii pontos tajékoztatasa, valamint a jogalkalmazas
konnyitése céljabol — amennyiben a mddositas nem csak annak mellékletére vonatkozik - 6t
modositast kovetden az ujabb modositassal egyidejlileg egységes szerkezetbe kell foglalni.

21. §.

A képviselo-testiilet a rendeleteit a helyi Onkormanyzat teljes megnevezésével ¢&s
megjelolésével, a naptari év elejétdl kezddddéen arab sorszdmmal, térve évszammal,
zardjelben a kihirdetés honapja, napja, 6nkormanyzati rendelet kifejezéssel és a rendelet
cimével jeloli a kdvetkezdk szerint.

Buj Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
VA (....Jonkormanyzati rendelete a ... ... ..... rol(rél)



8.A képviselo-testiilet hatarozata

22.§.

A Képviseld-testiilet a hatarozatait arab sorszdmmal, torve évszammal zéardjelben pedig a
meghozatal honapja, napja feltiintetéssel és ,,KT” jelzéssel kell ellatni az alabbiak szerint:

BUJ KOZSEG KEPVISELOTESTULETENEK
....... /200...év (.......ho...nap)KT. sz.
hatarozata

23.§.

(1) A hatarozatban minden esetben meg kell jelolni a végrehajtasaért felelds személy nevét,
tisztségét, a végrehajtasi hataridét. A hatarozatot ki kell adni a kozvetleniil érdekelt és
végrehajtasért felelds személynek.

(2) A hatarozat végrehajtasaért felelds a beszdmolési hataridd lejartat kovetd rendes testiileti
iilésen a végrehajtast a polgarmester utjan a képviseld-testiilettel kozli.
Haladéktalanul k6zdlni kell a végrehajtast gatld koriilményt, tényeket, egyben javaslatot tenni
a sziikséges intézkedés megtételére.
9. A jegyz6konyv
24. 3.

(1) A képvisel6-testiileti iilés jegyzOkonyvét két eredeti példanyban kell elkésziteni.

(2) A jegyzokonyv eredeti példanyat a sziikséges mellékletekkel egyiitt a jegyzd kezeli. A
jegyzokonyveket évente be kell kottetni.

(3) A Képviseld-testiilet iilésérdl késziilt jegyzOkonyvet a polgarmester, a jegyz0, valamint a
testiilet altal {ilésenként megvalasztott 2 {0 testiileti tag, jegyzOkonyv-hitelesitd irja ala.

(4) A zart lésrol késziilt jegyzokonyvek elkészitésére az (1)-(3) bekezdésben foglaltakat kell
megfeleléen alkalmazni.

(5) A zart Uilés jegyzokonyvét és mellékleteit az altalanos szabalyok szerint, de elkiilonitve
kell tarolni és megOrizni.

25. §.
(1) Az allampolgarok tigyfélfogadasi iddben a Polgarmesteri Hivatalban — hivatali dolgozo
jelenlétében -  betekinthetnek a  képviselé-testillet nyilvanos  iiléseirdl  készilt
jegyzoékonyvekbe.

(2) A nyilvanos iilés jegyzOkonyvérdl masolat kérhetd. A maésolas koltségét — az
onkormanyzati képviselOket kivéve — a kérelmezd koteles megtériteni.



(3) A zart tilésrdl késziilt jegyzokonyve betekinthetnek: képviselO-testiilet tagjai, jegyzo,
Polgarmesteri Hivatal targyban érintett koztisztviseldi, valamint a jegyzokonyv készitéséért
felelds koztisztviseldk; illetékes Kormany Hivatal vezetdje, illetve az altala kijelolt személy;
eljaro Birosag; eljar6 Ugyészség; eljar6 Nyomozohatdsag; az ligyben érintett egyéb szerv,
személy, ha érintettségét igazolja.
10. Kozérdeki adatok
26. §.

(1) Az allamhaztartasrol szold torvényben foglaltak alapjan a netté 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladd értékli szerzOdésekre vonatkozo adatokat az Gnkormanyzat honlapjan
nyilvanossagra kell hozni.

(2) Az allamhaztartasrol szolo torvényben foglaltak alapjan a tdmogatasok kozzététele a

mindenkor hatalyos koltségvetési rendeletben szabalyozottak szerint, kettdszézezer forint
alatti 6sszeg esetében mell6zheto.

I11.Fejezet
Lakossagi forumok
1.Ko6zmeghallgatas
30. §.
A képviseld-testiilet évente eldre meghirdetett kozmeghallgatast tart.
31.§.
A kozmeghallgatas meghivgjat, annak napja eldtt legalabb 15 nappal kozhirré kell tenni:
1. a Polgarmesteri hivatal hirdetd tablajan, ¢és kozség forgalmasabb lizleteiben -
kifiiggesztéssel.
32.8.

A kozmeghallgatasrol a jegyzének a hivatal dolgozdjanak bevondsaval jegyzkonyvet kell
késziteni, mely az elhangzottak Iényegét tartalmazza, s amit a polgarmester és a jegyz6 ir ala

33. 8.
A kozmeghallgatas témajara vonatkozd eldterjesztések, egyéb anyagok tigyfélfogadas ideje

alatt a polgarmesteri hivatalban megtekinthetdk, kérésre azt az érdeklédd6knek masolatban ki
kell adni.



2. Egyéb lakossagi forum
34.8.
(1) A polgarmester, a képviselO-testiilet tagjai, lakossagi rétegigények megismerésének
érdekében, valamint kozvetlen t4jékoztatasra valasztoi gytilést, lakossagi forumot

/utcagytilés, gazdaforum, vallalkozoi forum stb./ szervezhetnek.

(2) Az egyéb lakossagi forumrodl a szervezd az ott elhangzott legfontosabb allasfoglalasokrol,
véleményekrdl a legkdzelebbi lilésen tajékoztatast ad a képviselO-testiiletnek.

IV. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

1. A képviseld-testiilet bizottsagai

35.§.
A Képviseld-testiilet allandd bizottsagai:
1. Szocialis ¢s Pénziigyi Bizottsag: 716
2. Ugyrendi Bizottsag: 316
36.§.

(1) A Képvisel6-testiilet barmely hataskorébe, feladatkorébe tartozo iigy elokészitésére,
végrehajtasara, ellendrzésére meghatdrozott kérdés megvizsgalasara, javaslat kidolgozasara
ideiglenes, eseti bizottsagot valaszthat, amelynek miikdodésére a bizottsagokra vonatkozo
szabalyok érvényesek. Az ideiglenes bizottsag feladatat és megbizatdsanak terjedelmét a
képviseld-testiilet esetenként hatdrozza meg.

(2) A bizottsagok az dnkormanyzati torvényben és e szabalyzatban meghatarozott feladatokon
tul mindazokkal a kérdésekkel foglalkozhatnak, amelyet az 6nkorményzati tevékenység adott
teriiletén alapvetd jelentséglinek tartanak.

(3) A Képviselo-testiilet az 1. sz. mellékletben meghatarozott feladatait, hatdskorét ruhdzza at
bizottsagaira. A bizottsagok elndkei az atruhazott hataskorben hozott dontéseikrdl a
Képviseld-testiiletet évente tajékoztatjak.

37.§.

(1A képviseld-testiilet éves munkatervében meghatarozza azokat az iigyeket, amelyeket a
bizottsag nyujt be, tovabba amelyekben dontés eldtt a bizottsdgok véleményét ki kell kérni.

2. Bizottsagok miikodése
40. §.

(1) A bizottsagok sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal iiléseznek.



(2) A bizottsagok iiléseirdl ¢és ellendrzéseirdl jegyzOkonyv késziil, amely tartalmazza a
tanacskozas lényegét €s a hozott dontéseket, a vizsgalati jegyzOkonyv tartalmazza az
ellendrzés megallapitasait €s a tett javaslatokat. A jegyzOkonyvet a bizottsag elnoke irja ala.

(3) A bizottsagi iilésre meg kell hivni a Polgarmesteri Hivatal ligyviteli feladatok ellatasaval
megbizott dolgozojat, aki segiti a bizottsag munkajat s ellatja az ligyviteli feladatokat.

(4) A bizottsag dontésének kiadmanyozdja a bizottsag elndke, vagy tavollétében - ha a
bizottsdg tagjai sorabdl elndkhelyettest valasztott,- az elndkhelyettes, illetve ennek
hianyaban, vagy akadalyoztatisa esetén az altala esetileg irdsban megbizott személy.”

(5)A bizottsag tlésének iddpontjat ugy kell meghatarozni, hogy az ne essen egybe masik
bizottsag iilésével.

(6)A Dbizottsag 1ilését elsdsorban a képviseld testlileti iilés napjat megel6zé napok
valamelyikére kell 0sszehivni. A képviseld-testiileti iilés napjan is lehet bizottsagi iilést
tartani, az (5) bekezdésben foglaltakra tekintettel Gigy, hogy az iilés legkésdbb 14 orara
fejez6djon be.

3. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos bizottsagi eljaras
41. §.

(1) Az Ugyrendi Bizottsag vezeti a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos nyilvantartast.
(2) A vagyonnyilatkozatot a polgarmester, a képviselok és hozzatartozoik két példanyban
készitik el, s azt datummal, aldirassal latjak el. A vagyonnyilatkozat egy példanya a
nyilatkozattevOnél marad.
(3)A polgarmester és a képviselok vagyonnyilatkozata nyitott boritékban, mig a
hozzatartozok vagyonnyilatkozata zart boritékban keriil a Bizottsdg részére atadasra. A
hozzatartozok vagyonnyilatkozatat a bizottsagi atvétel alkalmaval le kell pecsételni.

(4) A vagyonnyilatkozatok atvételérdl a bizottsag atvételi elismervényt ad at.

(5) A vagyonnyilatkozatokat a Polgarmesteri Hivatalban, zart, tlizbiztos lemezszekrényben
kell tarolni.

(6) A képviselok vagyonnyilatkozata az azonosité adatok kivételével nyilvanos, abba barki
betekinthet. A betekintésrdl (idejérdl, betekintd személyérdl) nyilvantartast kell vezetni.

(7) A képviseld vagyonnyilatkozataval kapcsolatos eljarast a polgarmesternél, vagy a
Bizottsdgnal barki kezdeményezheti. Az eljards célja, hogy ellendrizze a
vagyonnyilatkozatban foglaltak valosagtartalmat. A polgadrmester a hozza benyujtott
kezdeményezést a Bizottsagnak haladéktalanul atadja kivizsgalasra.

(8) Ha az eljarasra iranyulé kezdeményezés nem jeloli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat
kifogasolt részét, tartalmat, a Bizottsag elndke felhivja a kezdeményezdt a hiany potlasara. Ha



a kezdeményez6 15 napon beliil ennek nem tesz eleget, ugy a Bizottsdg elndke eljaras
lefolytatasa nélkiil elutasitja a kezdeményezést.

(99 A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos  eljardas  megismétlésének  ugyanazon
vagyonnyilatkozat esetében akkor van helye, ha az erre irdnyuldé kezdeményezés 01j adatot
tartalmaz. Uj tényallitas, adat nélkiil ismételt kezdeményezés esetén a Bizottsag elnoke az
eljaras lefolytatasa nélkil elutasitja.

(10) A képviseld, polgarmester vagyonnyilatkozataval kapcsolatos eljaras soran a Bizottsag
felhivasara koteles sajat, illetve a hozzatartozoi vagyonnyilatkozataban feltiintetett adatokat
irasban bejelenteni. Az adatokba csak a bizottsdg tagjai tekinthetnek be. Az ellendrzés
eredményérdl a Bizottsag elndke a képviselod- testiiletet a soron kdvetkezo tiilésen tajékoztatja.
V. Fejezet
Tisztségviselok és a Képviseld-testiilet Hivatala
1.Tisztségviselok

40. §.

(1)A polgarmester a koztisztviselok esetében meghatarozza azon munkaltatoi jogokat, melyek
gyakorlasahoz a jegyzonek az O eldzetes egyetértése sziikséges.

(2) Polgarmester tigyfélfogadasa: hétfé - szerda  8.00-12.00-ig
(3) Jegyzo ugyfélfogadasa: hétfo - szerda 8.00-12.00-ig

41. §.
(1) A Képviselo-testiilet a polgarmester tartds helyettesitésére, munkdjanak segitésére 1 6
tarsadalmi megbizatast alpolgarmestert valaszt, titkos szavazassal, a polgarmester altal
javasolt személy(ek) koziil. Feladatat a polgarmester hatarozza meg.

42. 3.
A polgarmester €s a jegyz0 sajat hataskorében szabdlyozza a kiadményozas rendjét, kiilon
szabalyzatban.

2. Polgarmesteri Hivatal

43. §.
1) Az Onkormanyzat miikodésével, valamint az allamigazgatasi ligyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara a Képviseld-testiilet

egyseéges hivatalt hoz 1étre: Buj Kozség Polgarmesteri Hivatala elnevezéssel.

(2) A polgarmesteri Hivatal az elbiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabol
teljes jogkorrel rendelkezd, onalléan gazdalkodd koltségvetési szerv.



(3) A vonatkozo torvények és eldirasok alapjan az Onkormanyzat gazdasagi feladatait a
Polgarmesteri Hivatal latja el.

V1. Fejezet
A KISEBBSEGI ONKORMANYZAT

1. Kisebbségi testiilet

44. §.

A kisebbségi dnkorményzati testiilet tagjainak szama 4 6.
45. §.

Az 1ilés Osszehivasaval, vezetésével, valamint a testiiletnek sajat szervezetével, miikodésével
kapcsolatos szabalyokat a kisebbségi Onkormdnyzat sajat hatarozatdval megéllapitott
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban hatdrozza meg.

2. Kisebbségi onkormanyzat tevékenységéhez sziikséges feltételek biztositasa

46.§.
(1) A telepiilési Onkormanyzat képviseld testiilete a kisebbségi Onkormanyzat részére a
feladatai ellatasahoz az Onkormanyzat éves koltségvetését megallapitd helyi dnkorményzati
rendeletében meghatarozottak szerint onkormanyzati timogatast nyujthat.

(2) A telepiilési onkormanyzat képviseld testiilete kiilon rendeletben rendelkezhet a helyi
kisebbségi onkormanyzat haszndlatdba adhaté vagyonrdl (a vagyontargyak és pénzeszkdzok
pontos megjelolésével).

(3) Az onkormanyzat a kisebbségi onkormanyzat miikddéshez igazodd helyiséghasznalatot
biztosit. A polgarmesteri hivatal utjan gondoskodik kiildemények postazasarol, tovabbitasaral,
igyviteli segitséget €s igény esetén szakmai segitséget nyujt, és viseli az ezzel jard
koltségeket.

(4) A kisebbségi Onkorményzat részére allandd jelleggel egy iroda helyiséget bocsat
rendelkezésre.

(5) A kisebbségi Onkormanyzat dontése alapjan az Onkormanyzati hivatal ellatja a
szamlavezetési, vagyoni és szamviteli nyilvantartasi feladatokat /a helyi Onkorményzat
nyilvantartdsain beliil elkiilonitetten/, valamint elkésziti a koltségvetési beszamolojat oly
moddon, hogy az a sajat koltségvetési beszdmolojaval egybeépithetd, illetdleg dsszevonhatd
legyen.



ZARO RENDELKEZESEK

47.§.

(1) A rendelet a kihirdetés napjat 1ép hatalyba, ¢és a

1. Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6l6 7/2003 (IV.1.), Kt. Rendelet
¢sa

2. az Onkormanyzat Szervezeti ¢és Miikddési Szabalyzat modositasarol szolé 4/2007
(I11.28.)0nkormanyzati rendelet hatalyat veszti.

(2.) Ez a rendelet a belsO piaci szolgaltatasokrdl sz6lé az Eurdpai Parlament és a Tandcs
2006/123/EK iranyelvnek valo megfelelést szolgélja.



1.melléklet
7/2011.(IV.15.) 6nkormanyzati rendelet

A bizottsagok részletes feladatai

A Szocialis és Pénziigvi bizottsag feladatai:

1./ Véleményezi az éves koltségvetési javaslatot €s a végrehajtasarol szolo féléves, éves
beszamolok tervezeteit.

2./ Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonos tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas /vagyonnovekedés-csokkenés/ alakulasat.

3./ Vizsgélja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend €s a bizonylati fegyelem érvényesitését.

4./ Javaslatot tesz helyi ado megallapitasara.
5./ Véleményt nyilvanit az Onkormanyzati tdrzsvagyon korlatozottan forgalomképes
vagyontargyai forgalomképessé torténd atsoroldsara, valamint véleményt nyilvanit

onkorményzati tulajdon elidegenitésre kijeldlésérol.

6./ Javaslatot tesz a képviselOtestilletnek a polgarmester fizetésének ¢és egyéb
javadalmazasanak megallapitasara.

8./ Figyelemmel kiséri és ellendrizheti a polgarmesteri hivatal és az intézmények pénziigyi
gazdalkodasat.

9./ Doént hataskorébe utalt onkormanyzati hatosagi iigyekben.
a., lakéasfenntartasi tamogatas,
b., atmeneti segély

10./ Kiilén megbizas alapjan ellendrzést végez az oktatasi, nevelési intézményekben.

11./ Szociélis raszorultsag alapjan véleményez a lakéascélil timogatés iranti kérelmeket.

Az Ugyrendi bizottsag feladatai:

a., Lebonyolitja a KépviselOtestiilet titkos szavazasat.

b., Osszeférhetetlenségi bejelentések kivizsgalasa.

C., A polgarmester ¢és a képvisel0k vagyon-nyilatkozatanak kezelése, vizsgalata.

d., Az dnkormanyzati tulajdonu ingatlanok értékesitése esetén lefolytatja a nyilvanos
arveréseket.



2. melléklet
7/2011.(1V.15.) rendelet

A polgarmesteri hivatal iigyrendje

Altalanos rendelkezések:

A polgéarmesteri hivatal megnevezése:
Buj kozség Polgarmesteri Hivatala
Székhelye: 4483.Buj, Rakoéczi utca l.

A Polgarmesteri Hivatal az Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének szerveként az
onkormanyzat miikddésével, az Onkormanyzati és allamigazgatasi ligyek dontésre torténd
elokészitésével, és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat latja el.

Biztositja a polgarmester és a jegyz6 Onallo feladat- és hataskoreinek gyakorlasaval
kapcsolatos dontések elokészitését.

Segiti a képvisel6-testiilet és bizottsagai, valamint az alpolgarmester munkajat.

A polgarmesteri hivatal jogallasa: jogi személyiséggel rendelkezd 6nallo koltségvetési szerv.

A polgarmesteri hivatal feladatai:

A polgarmesteri hivatal tevékenysége a képviseld-testiilet, annak bizottsdgai munkédja
eredményességének eldsegitésére iranyul, ellatja a jogszabalyokban meghatarozott
feladatokat, valamint el6készitd, szervezd, végrehajtod, ellendrzd és szolgaltatod tevékenységet
folytat.

A polearmesteri hivatal a képviselotestiilet tevékenységével kapcsolatban:

- szakmailag el6késziti az onkormanyzati rendelet-tervezetet, a testiileti eldterjesztést, a
hatarozati javaslatot, valamint vizsgalja a torvényességet,

- nyilvantartja a képviseldtestiilet dontéseit,

- szervezi a képviselOtestiilet dontéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzését,

- ellatja a képviseldtestiilet munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartdsi, ligyviteli,
adminisztracios feladatokat.

A polearmesteri hivatal a képviselO-testiilet bizottsaga mukodésével kapcsolatban:

- biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsag miikkodéséhez sziikséges
igyviteli feltételeket,

- tajékoztatdst nyljt a bizottsagi kezdeményezés megvalositasi lehetdségérdl, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsaghoz érkezd kérelmet, javaslatot,

- gondoskodik a bizottsagi dontés nyilvantartasarol €s végrehajtasarol.



A polgarmesteri hivatal az dnkormanyzati képviseld munkdajanak segitése érdekében:

elésegiti a képviseld jogainak gyakorldsat,

A polgarmester, alpolgdrmester munkdjaval kapcsolatban:

dontést készit eld, szervezi a végrehajtast,
segiti a képviselOtestiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet,
nyilvantartja a polgarmester dontéseit.

A polgarmesteri hivatal a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodasi,

ellendrzési feladatok korében ellatja:

intézményi tervezés, beszamoltatds, intézményi gazdalkodas iranyitasat,

beruhazas, felujitas elokészitését, lebonyolitasat,

belsd gazdalkodas szervezését, a belsd létszam és bérgazdalkodast, intézményi
pénzellatasat,

koltségvetési intézmények ellendrzését, az intézmény szadmviteli munkajanak
iranyitasat,

részt vesz az Onkormdnyzat intézményeivel kapcsolatos szervezési, irdnyitasi,
ellendrzési feladatok ellatdsdban, szakmai segitd tevékenységet folytat,

az Oonkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel, és egyéb vagyonaval
kapcsolatos kozgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat,

kozremiikddik mas 4llamigazgatasi, Onkormanyzati hivatali szervekkel valo
kapcsolattartasban,

végzi az iktatést, irattdrozast.

Polgarmester, alpolgarmester:

A polgarmester feladatat és hataskorét a jogszabalyok, valamint a képviseldtestiilet hatarozza

meg.

A polearmester fobb feladatai a polgarmesteri hivatal mukodésével kapcsolatban:

jegyz0 utjan iranyitja a hivatalt,

meghatdrozza a hivatal feladatait az Onkormanyzat munkdjanak szervezésében, a
dontések el6készitésében és végrehajtasaban,

dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatosagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja,

a jegyzd kezdeményezésére javaslatot tesz a képviselGtestiilet hivatalanak belsd
szervezeti tagozddasara, a hivatal munkarendjére, tigyfélfogadas rendjére,

sajat feladat- és hataskorébe tartozo iigyekben szabalyozza a kiadmdanyozés, az
utalvanyozas és az ellenjegyzés rendjét,

meghatarozza azok korét, akiknek a jegyzd altali kinevezéshez, vezetd megbizasdhoz,
felmentéséhez, vezetéi megbizasanak visszavondsdhoz, jutalmazasahoz az egyetértése
sziikséges,

a helyi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalhat, erre mas személyt is
felhatalmazhat,



- a képviseldtestiilet dontéseivel Osszhangban irdnyitja az Onkormanyzati vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodast, a népjoléti, az oktatasi, a sport, a sajtd, a nemzetkdzi és
személyzeti munkat,

- 0Osszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a képviselOtestiilet és a bizottsagok
munkajaval Osszefiiggnek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kiséri
és segiti, valamint ellendrzi a bizottsdgok dontéseinek végrehajtasat,

- intézkedik allamtitkot, vagy szolgalati titkot sértd cselekmény elkOvetése esetén,
tovabba a titoksértés megeldzése €s megsziintetése irant.

Az alpolgarmester a polgadrmester altal meghatarozott feladatokat latja el.
Jegyzd:
A jegyz6 a polgarmesteri hivatal vezetdje, aki szakmailag felelds a hivatal mikodéséért.

Tevékenysége soran felelds kozérdeknek, és a jogszabalyoknak megfeleld szakszerti, partatlan
€s igazsagos, a szinvonalas ligyintézés szabalyainak megfeleld ellatasaért.

A jegyz0 feladatai a jogszabalyokban meghatdrozottakon tilmenden kiilondsen a kdvetkezok:

A testilet mikodésével kapcsolatban:

- 0Osszehangolja az el6készitd munkat, gondoskodik a torvényességrol, a jogszabalyok,
onkormanyzati rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek betartasarol,

- figyelemmel kiséri az elOterjesztések, dontési tervezetek eldzetes bizottsagi
megtargyalasat,

- figyelemmel kiséri a testiileti iilések menetét térvényességi szempontbdl, ha a
dontéseknél jogszabalysértést észlel, koteles jelezni,

- gondoskodik a jegyzokonyvek vezetésérdl, a dontések eljuttatasardl az érintettek
részére.

A hivatal miukodésével kapcsolatban:

- hatéaskorébe tartozo iigyekben szabdlyozza a kiadmanyozas, az ellenjegyzés ¢€s az
utalvanyozas rend;jét,

- a polgarmesteri hivatal bels§ szervezeti tagozoddsara, munkarendjére ¢és az
igyfélfogadas rendjére javaslatot készit a polgarmesternek,

- gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatal koztisztviseldi tekintetében,

- iranyitja a személyzeti munkéval kapcsolatos feladatokat, a dolgozok tovabbképzését,

- gondoskodik arrdl, hogy a hivatali munka végzéséhez sziikséges feltételek
rendelkezésre alljanak,

- vezeti, 0sszehangolja és ellendrzi a hivatal belso szervezeti egységeiben folyd munkat,

- elkésziti a polgarmesteri hivatal tevékenységérél szold beszamoldt, amelyet a
képviselOtestiilet elé terjeszt,

- - iranyitja a polgadrmesteri hivatal gazdalkodasi tevékenységét,



A hivatal belsd szervezeti felépitése:

A Polgarmesteri hivatal egységes, belso szervezeti egységre nem tagozodik.

A Polgarmesteri Hivatal 1étszama: 12 16,
Ezen beliil: vezetd 2 16 (1 16 polgarmester, 1 f0 jegyz0)
Ugyintézd 5 16,
igyvitelt ellato 1 6,
kisegitd 2 16,
szakfeladatot ellato 2 16.
Miikodési szabalyok:

A Polgéarmesteri Hivatalt a jegyzo, illetve felhatalmazas alapjan mas koztisztviseld jogosult
képviselni.

A képvisel6-testiilet a polgarmester, illetve felhatalmazas alapjan az alpolgarmester jogosult
képviselni.

A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés ¢€s utalvanyozas, valamint érvényesités rendjét kiilon
szabalyzat szabalyozza.

A polgarmesteri hivatal hivatalos korbélyegzdje: Buj Kozség Polgarmesteri Hivatal
A bélyegzdkrdl a Polgarmesteri hivatal nyilvantartas vezet.

A hivatalos bélyegzd lenyomatit csak a kiadmanyozdsra jogosult alairdsaval ellatott
kiadményokon lehet haszndlni.

A hivatal dolgozdi utasitast kdzvetleniil a hivatal vezet6jétol kaphatnak.

A hivatal valamennyi dolgozoja koteles utasitasait végrehajtani, rendelkezéseinek
megfelelden eljarni.

A hivatal dolgozoi a hivatal tevékenységével, feladataval sszefiiggd jelentdsebb kérdésekben
kotelesek a hivatal vezetdjének véleményét kikérni, illetve azokrol rendszeres tajékoztatast
adni.

A polgarmesteri hivatal dolgozdjat a tudomdsara jutott allami, szolgalati és tzleti titok
tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli.

E titoktartdsi kotelezettség — az adatvédelemrdl szo6lo torvény rendelkezéseinek
alapulvételével — kiterjed az ligyfél személyiségi jogainak védelmére is.

A hivatal vezetdje a munkakori leirason tal sziikség esetén atmenetileg szoban ¢€s irdsban a
dolgozdkat meghatarozott feladatok végzésére mas szakteriiletre is atcsoportosithatja.
Kikiildetést a polgarmester €s a jegyz6 rendelhet el.

A dolgozonak a kozigazgatési teriiletre torténd tdvozasat a jegyz0 engedélyezi.



Ertekezletek:
A polgarmester sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal értekezletet tart a

polgarmesteri hivatal dolgozoi részére. A jegyzd a hivatal dolgozoi teljes, vagy szlikebb kore
részére havonta legalabb egy alkalommal munkaértekezletet hiv Gssze.

A polgarmesteri hivatal munkarendje:

A polgarmesteri hivatalban munkanapokon hétfotol csiitortokig 7,30 oratol 16.00 oraig,
pénteken 7,30 oratol 13,30 oraig tart.

Ebédido: 12.00 oratol 12.30 oraig tart.

A polgarmesteri hivatal munkarendjét az dnkorményzat altal foglalkoztatott védondre és a
mez6Orokre is alkalmazni kell azzal a kitétellel, hogy a mezd6rok kotetlen munkaiddben
dolgoznak.

A polgarmesteri hivatalban az ligyfélfogadas rendje egységes.

A hivatal dolgozoi tigyfélfogadast a kdvetkezok szerint tartanak:

Hétfo: 8 — 12 ora és 13-16 ora kozott,
Kedd: 8 — 12 6ra kozott,

Szerda: 8 — 12 ora és 13 — 16 ora kozott,
Csiitortok: Ugyfélfogadas nincs,

Péntek: 8 — 12 ¢6ra kozott.

A jegyz0 és a polgarmester hétfo - szerda 8-12 ora kozott fogadoorat tart. A fogaddorara
elézetesen be kell jelentkezni a polgarmesteri hivatalban.

Ugyfélfogadasi id6tol fiiggetleniil az orszaggytilési képviselst, a képviseldtestiilet és
bizottsagi tagjait a hivatal dolgozoi kotelesek fogadni.

Hazassagkotést, egyéb csaladi, tarsadalmi rendezvények szervezését és tartdsat munkaiddn
kiviil, heti szabad- és pihendnapokon, munkasziineti napokon a mar kialakult szokasok,
gyakorlat és igény szerint a hivatal dolgozoinak el kell latni, melyet kiilon rendelet szabalyoz.

A munkaid6 kezdetét és befejezését jelenléti iven, a kikiildetés tényét, - a kikiildetési hely
feltlintetésével — a hivatal dolgozoi sajat keziileg kotelesek tdvozasi naploba bejegyezni. A
jelenléti iv vezetésének kotelezettsége a véddndre és a mezddrokre is kiterjed.

A jelenléti ivben torténd bejegyzéseket a jegyzo ellendrzi:

A napi munka befejezése utan elzaratlanul ligyirat és bélyegz6 nem maradhat.

Munkaidd utan a hivatali helyiségekben tartozkodast a jegyz6 engedélyezheti.

A hivatali helyiségekben elhelyezett leltari targyakért annak hasznaldja felel.

A nyilvantartas szerint dtadott bélyegzdk hasznalataért a bélyegzot atvevd személy felel.
A bélyegzOk nyilvantartasanak vezetésérdl a jegyz6 gondoskodik.



Helvettesités és kiadmanyozas rendje:

Az Onkormanyzat jegyzOjét — tartds tavolléte esetén — a képvisel6testiilet altal kijeldlt, a
képesitési eloirasoknak megfeleld személy helyettesiti.

Az lgyintézOk atmeneti akadalyoztatasa esetén helyettesitésiikrol az 6nkormanyzat jegyzdje
gondoskodik.

Kiadményozas joga jogszabalyi felhatalmazas alapjan jegyzOt megilletd jogkor esetén a
jegyzot illeti meg.

Akadalyoztatasa esetén a kiadméanyozast a jegyz6 altal megbizott személy latja el.

Szabadsag igénybevételének rendje:

A jegyz6 minden évben januar 31-ig szabadsagolasi tervet készit a polgarmesteri hivatal
dolgoz6i altal megfogalmazott igények figyelembevételével. Szabadsagot a hivatal
miikodoképességének figyelembevételével lehet kiadni.

A szabadsag kiadasa iranti kérelmet a szabadsdg megkezdése el6tt lehetéleg harom nappal a
jegyz6hoz kell eldterjeszteni.

A szabadséagolasi tervtdl eltérd idoben torténd szabadsag kiadasanak csak indokolt esetben
van helye.

A dolgozok szabadsag nyilvantartasardl a jegyz6 gondoskodik.

Nyomtatvany és anvagigénylés:

Nyomtatvany ¢&s anyagigényléseket havi bontasban kell elkésziteni, és leadni az
anyaggazdalkodassal foglalkozo ligyintézének.

Fénymasol6 hasznalata:

A fénymasolot csak a polgarmesteri hivatal dolgozoja kezelheti. Nem hivatali céla
igénybevétel esetében dijat kell a fénymasolasért fizetni

Telefonhasznalat:

A telefonhasznalatot szamitogépes szoftver segitségével dolgozoként kdvetni lehet. A jegyzo
folyamatosan ellendrzi a telefon hasznalatanak jogossadgat. A jogtalan telefonhasznalat,
valamint a magéankddon keresztiil lefolytatott beszélgetések koltségeit a dolgozo koteles
befizetni.



1. Fiiggelék
7/2011.(IV.15.) 6nkormanyzati rendelet

A képviselo-testiilet névsora

Barta Miklos Ferenc (polgarmester)

. Buhajla Janos

. Fazekas Andras
. Kiss Jozsefné

. Mester Janos

. Munkécsiné Kolozsi Katalin

Toma Laszlo

Szocialis és Pénziigyi Bizottsag(7 tag)

Elnok:
Tagjai:

Buhajla Janos képvisel6t
Fazekas Andras képviseld
Kiss Jozsefné képviseld
Toma Laszl6 képviseld
Frank Jozsef kiilsds tag
Matyas Edit kiilsOs tag
Harkaly Léaszloné kiils6s tag

Ugyrendi Bizottsag (3tag)

Elnok:
Tagok:

Toma Laszl6 képviselot,
Mester Janos képviselot,
Kiss Jozsetné képviselot



